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Solicitagao Expedig¢ao de Portarias — ICENP

1) Abrir processo SEI tipo: Administragcéo geral, pedidos, oferecimento de informagdes

2) Inserir documento tipo: Solicitagéo (indicar buscar a opgéo texto padrdo modelo:
Solicita expedigao de portaria, completando as informagdes do documento e assinando.
3) Anexar ou relacionar ao processo: Edital e ata de eleigao (quando eleicdo de membro
de colegiado), Ata de reunido (quando membro de NDE) e/ou outro documento especifico
e pertinente a solicitagao.

4) Tramitar o processo para a diregao do Instituto (DIRICENP) para apreciagao e
providéncias.

5) Aguardar a publicacao e retorno do processo para arquivo e conclusao.
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