\ICENP

INSTITUTO DE CIENCIAS EXATAS
E NATURAIS DO PONTAL

Solicitacio Abertura de Edital de Eleicio membro colegiado — ICENP

1) Abrir processo SEI tipo: Administragdo geral, pedidos, oferecimento e
informacoes diversas.
2) Inserir documento tipo: Solicitagao (buscar a opgao texto padrao modelo:
Solicita abertura de edital de eleigdo membro do colegiado, completando as
informag¢des do documento e assinando).
3) Tramitar o processo para a dire¢do do Instituto (DIRICENP) para apreciagdao
e providéncias.
4) Estabelecimento da Comissao pela direcao.
5) Realizar reunides para elaboracao da minuta do edital, com registro de atas
Nno Processo.
6) Enviar minuta do edital para a direcao.
7) Expedicao do edital e publicagdo pela direcao.
8) Comissao recebe as candidaturas, analisa a documentacao e encaminha para
homologag¢do da direcao.
9) A Dire¢ao homologa as candidaturas.
10) Realizagao da vota¢ao conforme estabelecido em edital.
11) Comissdo encaminha resultado da votagdo para homologa¢do da direcao.
12) Aguardar a publicacdo do resultado no ambiente virtual do ICENP e retorno do

processo para providéncias.

Observagdo: Ao indicar os prazos na solicitacao de abertura do edital ficar atento
quanto a exequibilidade do processo dentro dos prazos indicados, estima-se 0 minimo

de 15 dias para conclusdo do processo apds iniciado.
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